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Kommen Sie zu uns! Für unser Betonfertigteilwerk und unser Bauunternehmen
suchen wir ab sofort eine/n

Bürokaufmann (m/w/d)
Die Lothar Beeck Gruppe ist ein mittelständisches Familienunternehmen mit 40
Mitarbeitern. Hauptsächlich sind wir im Bereich des Roh- und Schlüsselfertigbaus
tätig, stellen Betonfertigteile her und vermieten Behelfsbrücken.

Haben Sie Lust auf:

die kaufmännische Auftragsabwicklung
+ Abstimmung von Lieferterminen mit der Produktion
+ Erstellung von Auftragsbestätigungen
+ Anlage von Aufträgen im Produktionsdatensystem
+ Erstellung von Rechnungen
die Unterstützung der Buchhaltung
+ beim Buchen von Eingangsrechnungen
+ bei der Vorbereitung von Zahlungen
die Vorbereitung von Angeboten durch
+ die Einholung von Preisanfragen

So arbeiten wir:

Unsere gut 40 Mitarbeiter arbeiten freundschaftlich zusammen:
Wir sind engagiert und mögen, was wir tun
Wir haben bestens ausgestattete Arbeitsplätze
Wir legen Wert auf eine Work-Life-Balance

Was wir uns von Ihnen wünschen:

eine abgeschlossene Ausbildung zur Bürokauffrau / zum Bürokaufmann
gute PC-Kenntnisse (MS-Office)
Aufgeschlossenheit, Teamfähigkeit, Engagement
Verantwortungsbewusstsein und Zuverlässigkeit

Was wir Ihnen bieten:

faire Vergütung
sichere Festanstellung in einem inhabergeführten Unternehmen
abwechslungsreiche Arbeit
ein engagiertes und freundliches Team
flache Hierarchien
betreute Einarbeitungszeit & Schulungen
gute Stimmung
Raum und Zeit für offene Worte
eine klare und herzliche Sprache

Wenn Sie sich vorstellen können, dass wir Ihr neuer Arbeitgeber werden, rufen Sie
uns einfach an unter 02166/123929-49 oder nutzen Sie das folgende Formular.

Lothar Beeck Bauunternehmung
GmbH & Co. KG

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
Ab sofort

Dauer der Anstellung
Unbefristet

Arbeitsort
Oppelner Str. 30, 41199,
Mönchengladbach, NRW,
Deutschland

Veröffentlichungsdatum
18. November 2021

Gültig bis
17.11.2022

Kontakte
Lothar Beeck Bauunternehmung
GmbH & Co. KG
Simone Markus
Oppelner Str. 30
41199 Mönchengladbach
E-Mail: markus@lothar-beeck.de
Telefon: 02166 / 123929-49

Lothar Beeck Bauunternehmung GmbH & Co. KG https://www.lothar-beeck.de

mailto:markus@lothar-beeck.de
tel:+49216612392949


Wir freuen uns auf Sie und melden uns umgehend bei Ihnen.
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